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「えにわん産業祭」・「えにわ環境・エネルギー展」 

開催委託業務 特記仕様書２ 

当委託業務における「えにわ環境・エネルギー展」の業務内容については次に示すとおりである。 

１．計画・準備（運営関連） 

恵庭市と調整の上、次の事項に係る事業実施計画を作成する。 

（１）全体スケジュール 

（２）業務実施体制 

（３）会場のレイアウト及び人流及び物流動線 

（４）安全対策（感染症対策含） 

（５）会場及び駐車場等の警備計画 

２．イベントの企画（運営関連・環境啓発イベント関連） 

（１）出展ブースの調整・支援等を行うこと。 

（出展者の募集は恵庭市が行う。出展者数の目安は１２ブース程度とする。過去の出展ブー 

ス数については下記参照。） 

（２）出展ブースへの来訪を促進する工夫を行うこと。 

（３）来場者への「デコ活」の普及啓発・賛同登録に係る工夫（誘引、勧奨）を行うこと。 

（４）環境啓発イベントについて企画・調整し必要な工夫を施し実施すること。 

なお、実施の際は既存施設を活用することとする。 

（５）出展料、参加料等は無料とすること。 

「えにわ環境・エネルギー展」出展ブース数（過去実績）一覧 

  H28 H29 H30 R1 R5 

総数 14 22 16 21 12 

   ※2日間開催：H27、H28、H29、R1 1 日間開催：H30、R5 

    また、R5は屋外ブース 12の他、センターハウスでの屋内ブース 5つの出展あり 

３．市民への広報宣伝業務（広報・ＰＲ関連） 

（１）次のイベントを周知する印刷物を作成し、恵庭市が指定する仕分方法で納品すること。 

① チラシＡ４サイズ（両面・カラー） 

ア．部 数 

３１，０００部 

（内訳） 

・市民配布用  ２９，０００部 

（生活情報誌 ちゃんと（恵庭）へ折込みにより配布すること） 
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・町内会への回覧用  ２，０００部 

イ．配布・回覧時期 

イベント開催１ヶ月前まで 

② ポスターＡ２サイズ（片面・カラー） 

ア．部 数 

４００部 

（内訳） 

・小中学校用  ２３６部 

（小学校８校 １５１学級、中学校５校 ７２学級） 

  ※各学校１部、及び各学級への掲示 

・幼稚園・保育園用  ２１部 

（保育園２園、認定こども園１４園、地域保育事業所４ヶ所、認定外保育園１園） 

※各園１部ずつ保護者向け掲示スペースへ掲示 

・市内公共施設、商業施設  １４３部（概算＋予備） 

イ．配布・回覧時期 

イベント開催１ヶ月前まで 

（２）各種メディア等を活用し、積極的にイベント等の周知を図ること。 

（３）校正等は、提案を行い、恵庭市の承認を得ること。 

（４）データは恵庭市の求める形式で提供すること。 

４．開催準備業務（運営関連） 

（１）ブース出展者との調整や出展要項作成。 

（２）会場の使用や設営・撤去等に係る会場管理者との調整。 

（３）イベント時の各種保険加入。 

５．会場設営・撤去等（イベント設営・備品関連） 

（１）当日用パンフレットを作成し受付で配布すること。パンフレットのデザインについては「３． 

市民への広報宣伝業務（広報・PR関連） （１） ①」で作成したものでも可。 

（２）会場管理者等と日程、時間帯を調整し実施すること。 

（３）出演者等と日程、時間帯を調整し実施すること。 

（４）必要に応じ、会場・施設等の構造、形状を損なわないための養生をすること。 

（５）電源は会場のものを利用可能ではあるが、設置位置やスケジュールについて会場管理者や 

出展者と調整すること。 

（６）会場入り口に当イベントの開催を示す看板を設置すること。 

（７）会場内の各ブースに看板（出展団体名等）を設置すること。 

（８）イベント終了後に会場内の清掃をすること。 

（９）会場設営は他イベント及び一般利用者に支障のないように行うこと。 
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（１０）会場撤去はイベント終了後速やかに実施・終了すること。 

（１１）会場設営・運営に必要なものは受託事業者が準備すること。 

６．当日の運営・進行管理業務（運営関連） 

（１）運営体制の整備及び運営責任者の設置。 

（２）当日の運営に必要なスタッフ体制を整えること。 

（３）来場者の誘導・整理・案内。 

（４）来場者や出展者等に対する安全対策の実施。  

７．実施報告等（運営関連） 

（１）作業内容を記載した実施報告書の作成。 

（２）来場者・出展者を対象としたアンケートの印刷・実施・集計（調査票様式は恵庭市が作成

する） 

（３）今後の実施に向けた改善点等の提案。 

（４）その他市が指示する軽微なものへの対応。 

８．留意事項 

（１）事前に会場の現地確認を行い、利用可能スペースを考慮したレイアウト設定、配置を行う 

こと。 


